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1. Tujuan

e Mengevaluasi pelaksanaan magang mahasiswa ditingkat program studi, jurusan, dan institusi.
2. Ruang Lingkup

e Menyusun dan mereviu laporan evaluasi magang mahasiswa

o Melaporkan laporan evaluasi pelaksanaan magang mahasiswa
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3. Uraian Prosedur

Diagram Alir Proses Bisnis

Business Process 4.5.1.7 Evaluasi Magang /
'E Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan
% Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2020
o= tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi 4
Aplikasi Magang
]
2
T
T
/I\ [‘fmmppﬁmtton)
| 1l
T T
l 1l
| 1
T LI
| 1
1
Laporan ! : Umpan Balik Umpan Balik Laporan Evaluasi
Magang : | Magang dari Magang dari Magang Lellpor?nl .
E 1 : Industri Mahasiswa [
a l
1 T T T T ]
A " A | A I A‘ - A
I I I | I | | | 1
| I | ! I | [ | 1
| 1 I ! I | [ 1 1
T v e oy - = J T . T L T
1 T T S S T T S e, E====) |  mmmemcae=-
bm ey JJI. __________ 2 + - J o e 4
e | 1l | 1 H' ; [ |
£ : n 1 | ": | 1 I
<55 o l L ' !
l l
sEE P ! Lo | h ;
S ETG Iy ) | II| 1 1 Mengevaluasi pelaksanaan
‘E_ 23 } Il 1 | ||: : : I magang dan menyampaikannya ke
= 'E E vl i I h ! i Manajemen
H l (I | ! Selesai
g = Y | o i h
H i ! o | |
= Ll ! - | '
; [ } (I | H
I Lo )
P I o V h
c ot I o I
] Pl : o | !
E I : | | : ::: Mereviu dan menganalisis laporan [~ - | _ Mengirim laporan evaluasi magang
g 1 1 : : 1o evaluasi magang di tingkat jurusan : ke UPA PKK
l [
g Lo I Lo !
; | : ! o |
I [
I I
I ! [
l Ll : 1 "L ________ i A i
= |
@ 1 | [
E P ! Lo !
il I ! o .
5 b ! 1o ' . : !
- [ 1 Lo Menindaklanjuti catatan penting 1
g 5 } I : o dan menganalisis laporan evaluasi 77; 7777777 0
|8 I : : | : | magang di tingkat Prodi - 1
=3 [ | I - !
g 8 Lo ! Lo !
2| = Lo | 1 X
s T ' LB X
1l l
= [ ! V Lo 1 !
a it i
< Lo |
| —: Menerima umpan balik dan Mengolah data umpan balik Menyusun dan mengirim laporan 1
§ L o laporan magang magang dari industri dan evaluasi magang :
T |T mahasiswa |
= | |
5 i ) i
1 I l 1
'-g 777777777 ‘A 777777777777 | 1 1
g | | |
= l ! :
=
E Mengolah nilai magang 1 : :
I 1 1
| | |
I I 1
| l l
I | I
| l l
T + +
£ | l |
] | 1 1
= m
| l l
% -E | | |
] E Mengingatkan perusahaan untuk : : :
E E mengisi Umpan Balik Magang dari | 1 1
=2 Industri | ! !
3 c Mulai I | |
£3 w ! !
Ji] | I I
Vi | | |
T T T
777777777777777777 J | |
I [ [
T T T
v v Y
Laporan dan umpan balik Laporan evaluasi magang Catatan penting pada evaluasi
° magang tidak terkumpul terlambat disusun g tidak ditind. juti
:ﬁ dengan lengkap
=
(from Kemahasiswaan) (from Kemahasiswaan) (from Kemahasiswaan)
‘ B.1.2.9.4 ‘ ‘ B.1.2.9.8.a ‘ ‘ B.1.2.9.8.b ‘ ‘ B.1.2.9.8.c ‘ ‘ B.1.2.11.10
(from B.1.2.3 Standar Pengeloloan (from B.1.2.3 Standar Pengeloloan (from B.1.2.3 Standar Pengeloloan (from B.1.2.3 Standar Pengeloloan (from B.1.2.11 Standar Lulusan don
= Kerjasama) Kerjasama) Kerjasama) Kerjasama) Pelacakan Alumni}
=
‘ B.4.2.1.7.d ‘ ‘ B.4.2.1.7.f ‘
(from B.4.2.1 Standar Layanan (from B.4.2.1 Standar Layanan
Administrasi Mahasiswa dan Lulusan) Administrasi Mohasiswa dan Lulusan)




poli

Prosedur Evaluasi Magang

No.PR.8.4.3-V6 UPA-PKK DIR

15 April 2025

Uraian Diagram Alir

Aktifitas

Catatan

Mahasiswa mengumpulkan umpan
balik dan laporan magang

Setelah selesai pelaksanaan magang, mahasiswa menyerahkan
berkas-berkas yang sudah diisi sebagai berikut ke admin UPA-
PKK:

1. Borang Umpan Balik Magang dari Industri

2. Borang Umpang Balik Magang dari Mahasiswa

3. Laporan magang (digital/fisik) yang sudah disetujui olah
pembimbing perusahaan dan DPM

Pengumpulan kepada staf UPA PKK atau DKM

KPI

Catatan

B.1.2.9.4

Polibatam melalui Tim Kerjasama memiliki bukti monitoring dan
evaluasi pelaksanaan program kemitraan dan tingkat kepuasan
mitra kerjasama yang diukur dengan instrumen yang sahih, serta
perbaikan mutu jejaring dan kemitraan yang berkelanjutan, untuk
menjamin terwujudnya visigterlaksananya misi dan tercapainya
tujuan strategis. #)

B.1.2.9.8.a

Jurusan/P3M melaksanakan kerjasama ‘dengan memenuhi 3
aspek berupa:*)

a. aspek kebermanfaatan terhadap proses pembelajaran,
penelitian, PkM;

B.1.2.9.8.b

Jurusan/P3M melaksanakan kerjasama dengan memenuhi 3
aspek berupa:*)

b. aspek peningkatan,kinerja tridharma dan fasilitas pendukung
prodi;

B.1.2.9.8.c

Jurusan/P3M, melaksanakan kerjasama dengan memenuhi 3
aspek berupa:*)

c. aspek /kepuasan mitra dan keberlanjutan kerjasama setiap
tahun

B.1.2.11.10

UPA PKK membuat laporan evaluasi diri secara berkala setiap
tahun. ##)

B.4.2.1j/.d

UPA PKK melaksanakan layanan pengurusan administrasi
mahasiswa terkait magang dan/atau merdeka belajar sesuai
dengan waktu layanan yang ditentukan yaitu:

d. menginformasikan ke industri/mahasiswa bahwa umpan balik
magang maksimal 1 minggu setelah pelaksanaan magang selesai
wajib dikumpulkan/dikirimkan ke koordinator magang;

B.4.2.1.7f

UPA PKK melaksanakan layanan pengurusan administrasi
mahasiswa terkait magang dan/atau merdeka belajar sesuai
dengan waktu layanan yang ditentukan yaitu:

f. merespon permintaan layanan maksimal 15 menit setelah
permintaan masuk melalui media yang dinyatakan sebagai pintu
layanan
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4. Penyimpanan Data
No Nama Data Berkas qua3| Masa
Penyimpanan Penyimpanan
1. Laporan Magang No.F0.8.4.3.1 Format Laporan TU Jurusan 3 Tahun
Magang
5 Umpan Ballk ngang No.BO.8.4.3.2 Bora.ng Umpgn Balik UPA-PKK 3 Tahun
dari Industri Magang dari Industri
3 Umpan Balik Magang No.BO.8.4.3.3 Borang Umpan Balik UPA-PKK 3 Tahun
dari Mahasiswa Magang dari Mahasiswa
4 Laporan Evaluasi No0.FO.8.4.3.2 Format Laporan UPA-PKK 3 Tahtn
Magang Evaluasi Magang
5. Laporan Evaluasi Diri No.FO.23.1 For.ma}t.Laporan Unit 5 Tahun
Evaluasi Diri
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